
Die Fraktion BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN/GAL im Rat der 

Stadt Münster mit 20 von insgesamt 66 Ratsmitgliedern 

sucht zum 01.01.2021, falls möglich schon zum 
1.12.2020, eine 

Fraktionsgeschäftsführung und Referent*in 
(W/M/D) 

 

Die Stelle ist zunächst bis zum Ende der Wahlperiode (voraussichtlich im Herbst 2025) befristet. Die 

wöchentliche Arbeitszeit beträgt 39 Stunden. 

Die Tätigkeit umfasst folgende Arbeitsschwerpunkte: 
 

‐ Organisation der Fraktionsarbeit und Unterstützung der Arbeit der Fraktionsmitglieder 

‐ Inhaltliche Zuarbeit, Vorbereitung und Anfertigung von politischen Entscheidungen, 
Anträgen, Anfragen, Protokollen etc. 

‐ Presse‐ und Öffentlichkeitsarbeit 

‐ Pflege der Internet‐ und Social‐Media‐Präsenz 

‐ Teilnahme an Fraktionssitzungen, Ratssitzungen und anderen Terminen 

‐ Kontaktpflege zu anderen Fraktionen und Verwaltung 

‐ Kontaktpflege zu Bürger*innen, Initiativen und Verbänden 

‐ Initialisierung politischer Aktivitäten 

‐ Recherche, Zusammenstellung von Unterlagen 

‐ verantwortungsvolles Führen der Fraktionsfinanzen 
 

Wir erwarten: 
 

‐ Identifikation mit und Loyalität zu Grüner Politik 

‐ Kenntnisse kommunalpolitischer Strukturen und Entscheidungsprozesse 

‐ strategisches Denkvermögen 

‐ hohes Engagement und sehr gute Kommunikationsfähigkeiten 

‐ Fähigkeit zum kooperativen, selbstständigen und kreativen Arbeiten 

‐ hohe zeitliche Flexibilität, insbesondere Wahrnehmung von Abendterminen 

‐ Verlässlichkeit und Belastbarkeit 

‐ journalistische Fähigkeiten in Recherche und Schreibstil 

‐ Organisationstalent 

‐ versiert im Umgang mit Bürotechnik, Büroverwaltung, EDV‐Technik und Social Media 

‐ Teamfähigkeit in der Zusammenarbeit mit einer zweiten langjährig beschäftigten 
Fraktionsgeschäftsführerin  

 

Ein Fach‐/Hochschulstudium oder vergleichbare Qualifikationen sind von Vorteil. 
 

Wir bieten: 
     

‐ eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

‐ leistungsgerechte Bezahlung nach TVöD (EG 13) 

‐ ein zentral gelegenes Büro am Hauptbahnhof Münster mit guter Anbindung an den ÖPNV 

 
 

Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen bis höchstens 5 MB bitte bis 15. 11.2020 an 

ratsfraktion@gruene‐muenster.de 
 

Rückfragen zur Ausschreibung beantwortet unter der Telefonnummer 0160 ‐ 90 22 72 96 
Fraktionssprecher Christoph Kattentidt. 


